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Zarzgdzenie Nr 09/2021 Rektora SWEiZ w tLodzi z dnia
30.09.2021

Regulamin
studenckich praktyk zawodowych
odbywanych przez studentow studiow pierwszego stopnia Szkoly Wyzszej
Ekonomii i Zarzadzania w Lodzi.

1. Odbycie praktyki zawodowej stanowi integralng cze$¢ procesu ksztalcenia i jest
obowigzkiem wszystkich studentéw. Glownym celem praktyki jest praktyczne
wykorzystanie przez studenta wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
zdobytych w toku studiow, w szczegdlnosci poprzez:

a) poznanie struktur i mechanizmoéw funkcjonowania podmiotow gospodarczych,
instytucji i innych organizacji oraz procesu zarzadzania nimi;

b) nabycie dodatkowej wiedzy teoretycznej 1 umiejetnosci praktycznego
rozwigzywania problemoéw dla zapewnienia sprawnego i efektywnego
funkcjonowania danego podmiotu;

c) nabycie umiej¢tnosci pozyskiwania, analizowania i ewidencji materialow
zrodtowych;

d) nabycie/poglebienie umiejetnosci postugiwania si¢ jezykiem specjalistycznym,;

e) poznanie aspektow psychosocjologicznych i etycznych $rodowiska pracy, w
szczegoOlnosci zasad odpowiedzialnosci, ksztaltowania relacji
interpersonalnych, dyscypliny, hierarchii oraz zachowan organizacyjnych;

f) poznanie oczekiwan rynku pracy oraz poprawe swojej pozycji na rynku pracy;

g) nawigzanie kontaktow zawodowych, umozliwiajacych wykorzystanie ich w
momencie przygotowywania pracy dyplomowej oraz poszukiwania pracy;

h) przygotowanie do pracy w zespole, ale takze do samodzielnego wykonywania
powierzonych mu zadan.

2. Wymiar obowiazkowej praktyki, termin jej realizacji oraz liczbe¢ przyznanych
punktow ECTS za jej zaliczenie okre$laja plany i programy studiéow dla danego
kierunku, ustalone przez Senat. Faktycznie odbyta przez studenta cze$¢ praktyki
wykraczajaca poza wymiar obowigzkowy stanowi praktyke nieobowiazkows.

3. Termin praktyk moze by¢ ustalony indywidualnie w przypadku indywidualnego
programu studiow.

4. Praktyka powinna odbywac si¢ w terminach niekolidujacych z innymi zajeciami
przewidzianymi programem studiow.

5. Wybor instytucji, w ktorej student odbywa praktyke powinien by¢ dostosowany do
kierunku, specjalnosci oraz profilu studiow.

6. Wyboru instytucji, w ktérej odbywac si¢ bedzie praktyka dokonuje student.
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Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbycia przez studenta praktyk poza granicami Polski
przede wszystkim w ramach i1 na zasadach programéw mobilno$ci studentow.
Realizacja praktyk zagranicznych moze nastapi¢ w ramach indywidualnej organizacji
studiow.
W celu ulatwienia studentom realizacji praktyk Uczelnia moze zawiera¢ porozumienia
lub umowy o organizacj¢ praktyk z polskimi instytucjami publicznymi oraz
prywatnymi.
Uczelnia nie ponosi zadnych kosztoéw zwigzanych z odbywaniem studenckich praktyk
zawodowych.
Studenci odbywaja praktyki na podstawie skierowania wydanego i opatrzonego
podpisem Dziekana. Skierowanie sporzadzone jest w trzech egzemplarzach: dla
instytucji, w ktorej bedzie odbywana praktyka, dla studenta i do akt studenta
pozostajacych w uczelni. Wzor skierowania stanowi zalacznik numer 1 do niniejszego
regulaminu.
Kierownikiem praktyk jest Dziekan lub osoba upowazniona przez Rektora, petnigca
role opiekuna praktyk — ktérzy sprawuja nadzor nad przebiegiem praktyki.
Student odbywajacy praktyke musi by¢ ubezpieczony od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow (ubezpieczenie NW).
Na terenie instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka, student podlega przepisom w
niej obowigzujacym.
Student zobowigzany jest do:

a) odbycia praktyki zgodnie z jej programem,

b) przestrzegania ustalonego w miejscu odbywania praktyki porzadku i

dyscypliny pracy,
c) przestrzegania zasad BHP,
d) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
ochrony poufno$ci danych w zakresie okreslonym przez opiekuna.

Na zadanie instytucji, w ktorej student odbywa praktyke, Uczelnia moze odwotaé
studenta z praktyki, jesli naruszy on przepisy obowigzujace w tej instytucji.
Bezposrednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktyki jest: ze strony Uczelni —
Dziekan lub opiekun praktyk studenckich, a ze strony instytucji, w ktérej odbywana
jest praktyka — zaktadowy opiekun praktyk lub inna wyznaczona osoba.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
Regulaminu studiéw oraz przepisy prawa pracy o ochronie kobiet i mtodocianych, o
dyscyplinie pracy i1 o bezpieczenstwie i higienie pracy.
Student po zakonczeniu praktyki zobowigzany jest do przedstawienia Dziekanowi
sprawozdania z jej przebiegu wraz z potwierdzeniem okresu odbytej praktyki oraz
dokonanej przez przedstawiciela instytucji, w ktorej praktyka zostata zrealizowana -
weryfikacji uzyskanych przez studenta efektow uczenia si¢. Stanowi to podstawe do
zaliczenia praktyki. Wzor sprawozdania stanowi zatgcznik numer 2 do niniejszego
regulaminu.
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Praktyki zawodowe moga by¢ organizowane takze przez Uczelni¢, na podstawie
umowy zawieranej ze studentem. Wzor umowy zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

Przebieg praktyki dokumentuje dzienniczek praktyk, ktoérego wzor stanowi zatacznik
nr 4 do niniejszego regulaminu. Wypehiony przez studenta dzienniczek praktyk z
potwierdzeniem przez Rektora godzinowego wymiaru odbywania praktyk i
wykonywanych przez studenta czynnosci wraz z potwierdzeniem uzyskanych
efektow uczenia si¢ w trakcie praktyk stanowi podstawe zaliczenia praktyki.
Formularz uzyskanych efektow uczenia si¢ zawiera zalacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

Zaliczenie praktyki powinno nastgpi¢ najpdzniej do konca pigtego semestru studiow 1
jest warunkiem zaliczenia tego semestru.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Dziekan poprzez wpis do indeksu oraz do
karty ocen studenta.

Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z konieczno$cia jej powtorzenia.



