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ZASADY DYPLOMOWANIA W SZKOLE WYZSZEJ EKONOMII I ZARZADZANIA W LODZI
§ 1. Postanowienia ogolne

1. Warunkiem uzyskania kwalifikacji pierwszego stopnia dla studiéw pierwszego stopnia jest
osiagniecie wszystkich zatozonych w programie ksztalcenia efektoéw uczenia sig, zdanie
wszystkich egzamindw, napisanie i zlozenie pracy dyplomowej zaakceptowanej przez
promotora i pozytywnie ocenionej przez recenzenta oraz zdanie egzaminu dyplomowego.

2. Podstawe organizacji dyplomowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego stanowia
przepisy Regulaminu Studiéw SWEiZ — §47 - §49.

3. Zasady dyplomowania odnosza si¢ do wszystkich kierunkow, poziomdéw i form studiow, na
ktorych przewidziano przygotowanie pracy dyplomowe;.

4. Zasady organizacji dyplomowania okreslaja:

1) dokonywanie wyboru seminarium dyplomowego,

2) wyznaczenie i wybdr promotora pracy dyplomowej,

3) przygotowanie i zatwierdzanie tematu pracy dyplomowe;j,
4) realizacjg, ztozenie i ocene pracy dyplomowej,

5) przeprowadzenie egzaminu dyplomowego.

5. Za zapewnienie wiasciwej jakosSci procesu dyplomowania odpowiada Dziekan.

6. Praca dyplomowa jest najwazniejszgq samodzielng praca studenta, konczaca cykl dydaktyczny.
W pracy dyplomowej student powinien wykorzysta¢ wiedze oraz umiejetnosci zdobyte w
toku studiéw. W czasie wykonywania pracy dyplomowej student moze uczestniczyé¢ w
procesie naukowym i dydaktycznym Uczelni prowadzac prace badawcze, studyjne lub
zlecone pod kierunkiem opiekuna pracy dyplomowej.

7. Praca dyplomowa jest sprawdzianem stopnia opanowania wiedzy, umiejetnosci syntezy
wiadomosci i zastosowania ich do rozwigzania konkretnych probleméw.

8.  Koncepcja pracy powinna wynika¢ z opisu kwalifikacji (sylwetki) absolwenta kierunku oraz
specjalnosci i rodzaju studiéw (poziomu i profilu studiéw). Praca dyplomowa, powinna by¢
opracowaniem  uzytecznym, podejmujacym  rozwigzanie konkretnego  problemu

teoretycznego, praktycznego lub metodologicznego.

§ 2. Wybo6r seminarium i promotora pracy dyplomowej
1. Propozycje seminariow dyplomowych i promotoréw sa przedstawiane studentom w
terminie okreslonym przez Dziekana, nie poZniej niz na miesigc przed zakonczeniem zajec
dydaktycznych w semestrze poprzedzajacym semestr, w ktérym rozpoczyna sie

seminarium.
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Student zapisuje si¢ na wybrane seminarium oraz seminarium rezerwowe. Listy
uczestnikow poszczegdlnych seminariow sa oglaszane na tablicach informacyjnych i
zamieszczane na stronie Uczelni w strefie studenta oraz przekazywane promotorom
prowadzacym seminaria dyplomowe w ciggu tygodnia od daty dokonania wyboru przez
studentow.

Prace dyplomowg student wykonuje pod opieka nauczyciela akademickiego, zwanego dalej
promotorem. Dziedzina i dorobek naukowy promotora powinny by¢ zgodne z kierunkiem
dyplomowania.

Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytul naukowy lub stopien
doktora. Dziekan po zasigegnigciu opinii Rady Programowej moze upowazni¢ do kierowania
praca dyplomowa osobe z tytulem magistra, z zastrzezeniem, iz dorobek zawodowy takiego
promotora powinien by¢ znaczacy.

Praca dyplomowa przygotowywana jest w ramach seminarium dyplomowego
prowadzonego przez Wydzial. Nadzor nad procesem dyplomowania sprawuje Dziekan.
Dziekan po uzyskaniu informacji od Rektora o uruchomieniu specjalnosci i listy studentéow
zapisanych na specjalno$¢, podejmuje decyzje o wyznaczeniu promotoréw oraz liczbie
uruchamianych seminariéw. Nastepnie organizuje zebrania informacyjne ze studentami
majace na celu dokonanie przez nich wyboru promotorow.

Zebrania informacyjne odbywaja si¢ w semestrze poprzedzajacym semestr, w ktorym
rozpoczyna sie specjalnos¢ i seminarium dyplomowe.

Propozycje tematdw lub zakreséw tematycznych prac dyplomowych powinny by¢ podane
do wiadomosci studentéw w czasie spotkan informacyjnych.

Studenci dokonuja wyboru promotora wpisujac si¢ na listy przygotowane przez dziekanat.
Wybdr promotora moze by¢ dokonywany rowniez w formie elektronicznej. Zasady i
szczegolowe zasady wyboru okresla kazdorazowo Dziekan. W przypadku wiekszej ilosci
zgloszen ponad wyznaczony limit, o przyjeciu na seminarium decyduje srednia ocen ze
studiow. Studenci, ktérzy nie zostali przyjeci na pierwsze wybrane seminarium, kierowani
sa na seminarium, ktére wybrali jako drugie.

Jezeli student w wyznaczonym czasie nie zapisze si¢ na zadne seminarium, zostaje wpisany
administracyjnie przez Dziekana na liste, na ktorej sa wolne miejsca.

Promotor moze odmowi¢ przyjecia studenta na seminarium dyplomowe.

Zmiana promotora moze nastapi¢ na wniosek studenta, po akceptacji dotychczasowego

i proponowanego promotora. Zgode na dokonanie zmiany promotora wyraza Dziekan.
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§ 3. Seminarium dyplomowe

1. Seminarium dyplomowe stanowi wazny element toku studiéw wspomagajacy tok realizacji
pracy dyplomowej. Wymiar semestralny i czas trwania seminarium okreslony jest w planach
studiow dla poszczegolnych kierunkach studiow.

2. W grupie seminaryjnej powinno uczestniczy¢ ok. 5-15 studentow. Liczebnos$¢ grupy
seminaryjnej nie moze przekraczac 20 oséb.

3. Celem seminarium jest przygotowanie studenta do samodzielnego napisania pracy
dyplomowej i pomoc w wyborze literatury przedmiotu, stawianiu problemow badawczych,
konstruowaniu koncepcji badawczej, ilosciowej i jakoSciowej analizie wynikéw oraz
opracowaniu wnioskéw z badan.

4. Zadaniem promotora jest wspomaganie studenta w kluczowych ~momentach
przygotowywania pracy. Promotor odpowiada za merytoryczng poprawnos¢ pracy.

5. Przedmiot, zakres pracy i jej cele, jak réwniez sposoby ich osiagniecia sg ustalane
indywidualnie pomiedzy promotorem a dyplomantem, w trakcie prowadzonego seminarium
dyplomowego. Tresci te powinny znalez¢ wyrazne odzwierciedlenie we wstepie do pracy.

6. Szczegolng uwage nalezy zwrdci¢ na wymagania wynikajace z prawa autorskiego oraz na
poprawnos¢ jezykowaq i stylistyczna tekstu pracy. Zawarte w niej czesci opisowe powinny by¢
poprawne merytorycznie, zwiezte i komunikatywne.

7. W ramach seminarium promotor zobowigzany jest do prowadzenia ze studentami konsultagji
metodologicznych.

8. Seminarium w kazdym semestrze koniczy si¢ zaliczeniem na ocene dokonywanym przez
Promotora na podstawie indywidualnej oceny postepéow w przygotowaniu pracy przez
dyplomanta uwzgledniajacej stan zaawansowania i poziom merytoryczny pracy.

9. W ostatnim semestrze studiéw student uzyskuje zaliczenie seminarium po przediozeniu
pracy dyplomowej i przyjeciu jej przez promotora.

10. Przy zaliczeniu seminarium stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

1) bardzo dobry - 5,0
2) dobry plus-4,5
3) dobry -4,0
4) dostateczny plus — 3,5
5) dostateczny - 3,0
6) niedostateczny — 2,0
11. Promotor w ciagu 30 dniu od daty uruchomienia seminarium sktada Dziekanowi informacje o

prowadzonych seminariach zawierajace wykaz studentéw w nich uczestniczacych.
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§ 4. Temat pracy dyplomowej

Temat pracy powinien by¢ konkretny i odnosi¢ si¢ do jasno wyodrebnionego zakresu.
Problematyka pracy powinna bezposrednio odnosi¢ sie do kierunku studiéw oraz wybranej
przez studenta specjalnosci.
Ustalenie tematu pracy jest dokonywane wspodlnie przez promotora i dyplomanta w trakcie
pierwszego semestru seminarium dyplomowego. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej
nalezy bra¢ pod uwage:

1) kierunek studidw, wybrang specjalnosc i profil absolwenta;

2) tresci i metody ksztalcenia na danym kierunku;

3) zainteresowania studenta;

4) mozliwosci wykonania danej pracy przez studenta.
Tytul pracy moze zosta¢ za zgoda promotora, doprecyzowany w ostatecznej wersji pracy
dyplomowe;.
Zmiana tematu pracy dyplomowej wymaga zgody promotora i akceptacji Dziekana.
Praca dyplomowa przygotowana jest indywidualnie. W uzasadnionych przypadkach za
zgoda promotora i Dziekana na wniosek studentéw praca moze by¢ przygotowana przez
dwuosobowy zespdt. W pracy zespotowej autorzy okreslaja indywidualny wkitad kazdego z
nich.
Na wniosek studenta praca moze by¢ przygotowana w jezyku obcym po uzyskaniu przez
dyplomanta zgody promotora i Dziekana.
Po zakonczeniu procesu wyboru tematu prac dyplomowych w danej grupie seminaryjnej, (nie
dtuzej niz do zakonczenia pierwszego semestru seminarium), promotor sklada Dziekanowi
liste tematow prac dyplomowych. Wzér listy tematéw (tytuldw) prac okreslono w
zalaczniku 4.
Przedlozone tematy (tytuty) prac dyplomowych (wraz z gléwnymi pytaniami badawczymi i
planowanymi wstepnie metodami badawczymi) podlegaja zatwierdzeniu przez Senat po
zasiegnieciu opinii Rady Programowej. Na posiedzenie Senatu kieruje je Dziekan.
Zatwierdzony wykaz tematéw (tytutow) prac dyplomowych sktadany jest niezwlocznie do

Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia, ktéra ma prawo zglosi¢ swoje uwagi Senatowi.

10. Jezeli Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia zglosi uwagi do zatwierdzonego wykazu

11.

tematow (tytuléw) prac dyplomowych, Senat zobligowany jest do przeprowadzenia ponownej
weryfikacji ich poprawnos$ci — w zakresie uwag sformulowanych przez Uczelniana Komisje
ds. Jakosci Ksztalcenia.

Ponowna weryfikacje tematéw (tytulow) prac dyplomowych w zakresie uwag
sformutowanych przez Uczelniana Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia koordynuje Dziekan

6
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poprzez skierowanie uwag Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia do promotora w celu
zajecia przez niego stanowiska.
Stanowisko promotora opiniowane jest przez Rade Programowa, a nastepnie przekazywane

wraz z ta opinig Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia

§ 5. Wymogi merytoryczne stawiane pracy dyplomowej

Temat i tres¢ pracy musza by¢ zgodne z kierunkiem studiow i korespondowac z sylwetka
absolwenta. Praca dyplomowa musi dotyczy¢ doktadnie sprecyzowanego problemu, co winno
mie¢ odzwierciedlenie w tytule pracy.

Tytut pracy, tytuly rozdzialéw i podrozdzialéw powinny odpowiada¢ zamieszczonym w
pracy tresciom i kolejno z siebie wynika¢, umozliwiajac pogtebianie poruszanych rozwazan, w
koncowej czesci pracy doprowadzi¢ do syntezy i uogdlnien.

Przyjmuje si¢, ze na poziomie studiéw pierwszego stopnia praca dyplomowa powinna
dotyczy¢ umiejetnosci poglebionego opisu zjawiska, procesu, realizowanych dziatani lub
organizacji. Praca dyplomowa na poziomie licencjackim winna mie¢ charakter badawczy.

W szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie prace bedace przegladem literatury, jednakze
praca taka powinna zawiera¢ poglebiong analize aktualnych zrddet a wnioski i uogolnienia
nie moga mie¢ charakteru pobieznego i wylacznie sprawozdawczego.

Szczegolowy zakres pracy ustala promotor z dyplomantem. Student odpowiada za
poprawnos¢ merytoryczna, redakcyjna, edytorska, jezykowa i stylistyczna pracy.
Odpowiedzialny jest on réwniez za sposdb i uczciwos¢ cytowania oraz za przestrzeganie
praw autorskich.

Rozmiar pracy dyplomowej powinien wynika¢ z wyczerpujacego opracowania tematu. Jako
zasade ogdlna nalezy przyjaé, ze objetos¢ czesci zasadniczej pracy licencjackiej powinna
wynosi¢ 30-60 stron. Liczba pozycji literatury przedmiotu wykorzystanych w pracy nie
powinna by¢ nizsza niz 15 pozydji.

W pracy konieczne jest zachowanie dbatosci o naukowy charakter pracy, a w szczegolnosci
zachowanie dokladnosci faktow, obiektywizmu pogladow, definiowania poje¢ w oparciu o
rozne zrddla, zachowanie opisu materiatbw umozliwiajacego odrdznienie badan i
wnioskowania autora pracy od cudzych, stosowanie przypisow i odnosnikow do literatury
przedmiotu oraz poprawnosc jezykowa i stylistyczna tekstu.

W pracy musza zosta¢ zastosowane okreslone, dostosowane do tematu (zakresu) pracy,
metody, techniki i narzedzia badawcze, ktorych dobdr student (dyplomant) okresla z pomoca
promotora.

Struktura pracy powinna zawierac nastepujace elementy:
7
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1) tytut pracy;

2) spis tresci z numeracja stron;

3) wstep, obejmujacy krdtkie wprowadzenie i uzasadnienie wyboru tematu pracy oraz
wskazanie celu, a takze ukazanie struktury pracy;

4) rozdzial(y) teoretyczne, w ktorych dyplomant powinien wykazac si¢ wiedza teoretyczna z
zakresu analizowanego zagadnienia lub problemu badawczego oraz znajomoscia literatury
przedmiotu;

5) rozdzial(y) empiryczne, zawierajace cel, przedmiot badan, problemy badawcze; metody,
techniki i narzedzia badawcze zastosowane w pracy; organizacje badan i charakterystyke
populagji badawczej; analize wynikow przeprowadzonych badan przez dyplomanta oraz
uogolnienia i wnioski konicowe;

6) uogdlnienia i wnioski konicowe powinny stanowic¢ synteze przedstawionego w pracy
problemu badawczego i zawiera¢ podsumowanie wynikow badan, zawiera¢ informacje o
poruszanych, ale nie rozwigzanych lub nie do konca rozstrzygnietych w pracy problemach
badawczych;

7) bibliografie — obejmujaca wykaz zrédet cytowanych w pracy. Spis literatury powinien by¢
numerowany w sposob ciagly i utozony alfabetycznie, rozpoczynajac nazwiskiem autora.
Zaleca sie podzielenie kolejnych pozycji bibliograficznych na: Spis literatury; spis
czasopism, inne (np. rozporzadzenia, ustawy); netografia;

8) spisy tabel, rysunkdw, itp., o ile wykaz zawiera co najmniej 5 pozycji. Spisy powinny by¢
umieszczone na osobnych stronach;

9) zalaczniki (o ile wystepuja w pracy).

Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne jest zbyt diugie cytowanie i nadmierne

wykorzystywanie jednego zrodta, pracy jednego autora. Nie wolno wykorzystywac (takze, ze

zmianami redakcyjnymi) cudzych tekstow bez podania zrédta.

Kazda zlozona do obrony praca podlega sprawdzeniu antyplagiatowemu. Prace dyplomowe

nie spetniajace kryteriéw, nie moga by¢ dopuszczone do egzaminu dyplomowego.

Praca powinna by¢ napisana poprawnie jezykowo, bez bledéw gramatycznych i

stylistycznych. Promotor ma prawo nie przyjac¢ pracy z istotnymi bledami merytorycznymi,

formalnymi, gramatycznymi i stylistycznymi. Prawo dyskwalifikacji takich prac przystuguje
réwniez recenzentowi i komisji egzaminacyjne;j.

Student jest zobowiazany do przygotowania i dostarczenia pracy promotorowi i

recenzentowi. Za zgoda promotora i recenzenta student moze dostarczy¢ wersje elektroniczna

pracy. Wersja elektroniczna musi by¢ w pelni zgodna z wersja drukowana, zlozona w
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dziekanacie. Egzemplarz pracy przeznaczony dla dziekanatu powinien mie¢ forme tekstu
drukowanego dwustronnie w miekkiej oprawie.

Praca musi posiada¢ adnotacje promotora o jej przyjeciu, co oznacza, ze potwierdza on, ze
spelnia wymogi stawiane pracom licencjackim i zostata przyjeta do obrony.

Praca skladana do dziekanatu musi zawiera¢ oswiadczenie autora, ze zostata przygotowana
samodzielnie oraz o$wiadczenie dotyczace zgody lub jej braku na udostepnianie pracy (zat. 2).
Z praca w formie drukowanej sktadana jest do dziekanatu wersja elektroniczna na ptycie CD-
R w formie pliku WORD, w celu umozliwienia sprawdzenia przez system antyplagiatowy.
Plyta powinna by¢ opisana: imieniem i nazwiskiem autora, numerem albumu oraz tytulem
pracy. Zaleca si¢ w przypadku duzej ilosci zalacznikéw zawierajacej akty prawne
przygotowanie dodatkowo na plycie wersji pracy bez zatacznikow.

Recenzje i oceny prac przygotowuje sie¢ wg wzoru okre$lonego w zataczniku 3. Zaleca sig, aby
mialy forme komputeropisu wydrukowanego dwustronnie. Oceny i recenzje powinny by¢
wnikliwe i nie ograniczac¢ si¢ do opisu pracy dyplomowej, ale zawiera¢ uwagi krytyczne,

ocene przygotowania merytorycznego, warsztatowego i wartosc pracy.

§ 6. Wymogi edytorskie stawiane pracy dyplomowej

Praca powinna mie¢ forme wydruku komputerowego na papierze formatu A4 i by¢ napisana
w edytorze tekstu jedna z czcionek:

1) Times New Roman, rozmiar 12 pkt., z zachowaniem interlinii (odstepu pomiedzy

wierszami) 1,5;

2) Verdana, rozmiar 11 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5;

3) Calibri, rozmiar 11 pkt. z zachowaniem interlinii 1,5.

— przy czym na stronie powinno znajdowac sie¢ 30-36 wierszy, z ktérych kazdy powinien

zawierac okoto 60 znakow pisarskich, facznie ze spacjami.
Obowiazuje wyjustowanie tekstu zasadniczego (wyréwnanie tekstow obu marginesow).
W pracy dyplomowej stosuje si¢ przypisy dolne, ktére winny mie¢ numeracje ciagla, a dla ich
oznaczenia uzywa si¢ wylacznie cyfr arabskich. Przypisy powinny znajdowac si¢ na dole
strony, odstep miedzy wierszami przypisow wynosi 1,0. Sporzadza sie je czcionkami takimi
samymi jak tekst gtéwny z zachowaniem nastepujacej wielkosci czcionek:

1) Times New Roman, rozmiar 10 pkt.;

2) Verdana, rozmiar 9 pkt.;

3) Calibri, rozmiar 9 pkt.
Marginesy powinny by¢ na kazdej stronie jednakowe: lewy 3 cm, prawy 2 cm, gérny i dolny

2,5 cm.
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Kazdy akapit rozpoczyna si¢ wcigciem 1,25.

Rozdziat i inna czes¢ pracy jemu rowna (np. wstep, podsumowanie, bibliografia) powinna
rozpoczynac si¢ od nowej strony.

Przy przytaczaniu Internetu, jako zrédia w przypisie nalezy podac adres internetowy oraz w
nawiasie date korzystania z tego zrdédta.

Tabele, zestawienia, schematy wykresy, rysunki, itp. w calym opracowaniu powinny by¢
opisywane w sposob jednolity, uzgodniony z promotorem. Nad tabela, zestawieniem, itp.
wpisywany jest numer oraz nazwa. Pod podajemy zZrodlo, skad pochodza zawarte dane.
Zrédto opisujemy taka sama czcionka jak przypisy. Kazda z tabel, rysunkéw, schematéw,
wykresow, itp. musi by¢ poprzedzona wprowadzeniem w tekscie — po co zostata

zamieszczona oraz odniesieniem do podanego numeru.

§ 7. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1) uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindéw ze wszystkich przedmiotow okreslonych w planie
studidow i programie nauczania, w tym réwniez praktyki,
2) zdobycie odpowiedniej liczby punktéw ECTS wymaganej dla danego typu studidéw,
3) uzyskanie podpisow w karcie obiegowej studenta,
4) otrzymanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez promotora i
recenzenta,
5) spetnienie wymogow okreslonych w systemie antyplagiatowym,
6) wywiazanie si¢ ze zobowiazan finansowych wobec Uczelni.
W przypadku negatywnej oceny pracy przez recenzenta, Dziekan kieruje prace do innego
recenzenta i po uzyskaniu pozytywnej oceny dopuszcza prace do obrony.
Student jest zobowiazany do zlozenia pracy dyplomowej do konca ostatniego semestru
studidow w nastepujacych terminach:

1) do 30 wrzes$nia — w odniesieniu do studidw koniczacych sie w semestrze letnim,

2) do 31 marca — w odniesieniu do studidw konczacych si¢ w semestrze zimowym.
Zlozenie pracy powinno nastapi¢ nie pdzniej niz 14 dni przed przewidywanym terminem
obrony. W okresie tym dokonuje si¢ sprawdzenia pracy w systemie antyplagiatowym i
przygotowania dokumentacji niezbednej do odbycia egzaminu dyplomowego.

Student, ktory nie ztozy pracy dyplomowej w terminie okreslonym w ust. 3, moze wystapic¢
do Dziekana o przedluzenie terminu jej zlozenia. Dziekan moze przediuzy¢ termin ztozenia
pracy nie dluzej niz o trzy miesiace. Podanie studenta w tej sprawie powinno by¢

zaopiniowane przez promotora.
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Dziekan skresdla studenta z listy w przypadku nieztoZzenia w przewidzianym terminie pracy
dyplomowej lub egzaminu dyplomowego.

Decyzje o ponownym przyjeciu podejmuje Dziekan, ktéry moze zwolni¢ studenta z
egzaminow uzupelniajacych i ograniczy¢ jego obowiazki do przygotowania pracy
dyplomowej, jezeli przerwa w nauce nie trwata dtuzej niz jeden rok. Dziekan moze zezwoli¢
na dokonczenie wykonywanej pracy dyplomowej albo na ponowne jej wykonanie pod

kierunkiem tego samego promotora.

§ 8. Egzamin dyplomowy

W sktad Komisji Egzaminacyjnej wchodza: przewodniczacy (Dziekan lub upowazniony przez
Dziekana nauczyciel akademicki posiadajacy tytul naukowy lub stopien co najmniej doktora),
promotor i recenzent pracy dyplomowej. Recenzentem moze by¢ osoba posiadajaca tytut
naukowy lub stopient doktora. Funkcje recenzenta moze petni¢ osoba z tytulem magistra, jesli
zostala upowazniona przez dziekana do pelienia funkcji promotora. Recenzowana praca
powinna by¢ zgodna z zainteresowaniami naukowymi recenzenta.
Recenzent i termin egzaminu dyplomowego wyznaczany jest przez Dziekana, na wniosek
promotora.
Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter niejawny. Na wniosek studenta
lub jego promotora, ztozony nie pdzniej niz 30 dniu przed planowanym terminem egzaminu
moze mie¢ charakter otwarty. Osoby zaproszone uczestnicza w egzaminie w charakterze
obserwatoréw.
Student ma prawo przed egzaminem dyplomowym zapoznac si¢ z ocenami uzyskanymi za
prace dyplomowa i ich uzasadnieniem.
Egzamin powinien odby¢ sie nie pdzniej niz w ciggu miesigca od daty zlozenia pracy
dyplomowe;.
Zakres wymagan egzaminacyjnych egzaminu dyplomowego ustala Rada Programowa.
Przebieg egzaminu dyplomowego:

1) dyplomant przedstawia krdtka charakterystyke pracy dyplomowej ukazujac temat, cel

pracy i kluczowe osiagniecia lub wnioski uzyskane w pracy,

2) recenzent dokonuje wygloszenia recenzji pracy,

3) odpowiedz studenta na uwagi recenzenta.
Dyplomant udziela odpowiedzi na trzy pytania cztonkow Komisji Egzaminacyjnej:

1) pierwsze jest losowane z zestawu pytan z grupy przedmiotéw podstawowych

i kierunkowych,

2) drugie z grupy przedmiotéw specjalnosciowych,
11
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3) trzecie jest zwigzane z tematyka pracy dyplomowe;j.
Zestawy pytan losowanych podawane sa do wiadomosci studentéw na tablicach
informacyjnych i/lub na stronie internetowej na poczatku ostatniego semestru seminaryjnego.
Tres¢ pytan zostaje zapisana w protokole egzaminacyjnym. Czlonkowie Komisji maja prawo
do zadawania dodatkowych pytan zwigzanych z tematyka pracy — tres¢ dodatkowych pytan
nie jest rejestrowana w protokole egzaminacyjnym.
Komisja Egzaminacyjna, pod nieobecnos¢ dyplomanta, dokonuje ustalenia:

1) ocen z pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta,

2) oceny egzaminu dyplomowego, przy ustaleniu, ze kazde pytanie zadane podczas

egzaminu jest protokolowane i oceniane oddzielnie,
3) oceny ukonczenia studidéw.
4) Komisja pod nieobecnos¢ dyplomanta dokonuje stosownych wpiséw do protokotu
egzaminu dyplomowego, indeksu i sktada podpisy.

Na zakonczenie egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji informuje dyplomanta o
ocenie egzaminu dyplomowego i w przypadku uzyskania oceny pozytywnej o ocenie
ukonczenia studiéw i fakcie uzyskania odpowiedniego tytutu zawodowego.
Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego obowiazuje skala ocen liczona jako srednia z
ocen poszczegolnych odpowiedzi:

1) bardzo dobry - 5,0

2) dobry plus-4,5

3) dobry -4,0

4) dostateczny plus - 3,5

5) dostateczny - 3,0

6) niedostateczny — 2,0
Ukonczenie studidow nastepuje w dniu zlozenia egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym.
Ostateczny wynik studidow wpisywany na dyplomie ukonczenia studiow wyzszych, ustalany
jest jako suma nastepujacych sktadnikow:

1) 0,6 Sredniej arytmetycznej wszystkich ocen z egzamindéw oraz zaje¢ dydaktycznych
koniczacych sie zaliczeniem na oceng, uzyskanych od poczatku studiéw na danym
kierunku facznie z ocenami niedostatecznymi,

2) 0,2 oceny z pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta albo ocena przygotowanej
przez studenta prezentacji

3) 0,2 oceny z egzaminu dyplomowego.

Wynik wyrownuje sie¢ do pelnej oceny, zgodnie z nastepujaca zasada:

12
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1) do 3,10 — dostateczny,

2) od 3,11 do 3,40 — dostateczny plus,

3) od 3,41 do 4,10 - dobry,

4) od 4,11 do 4,40 — dobry plus,

5) od 4,41 do 5,00 — bardzo dobry.
W wyjatkowych przypadkach komisja egzaminacyjna moze dokona¢ podwyzszenia oceny o
pot stopnia, jezeli student nie powtarzal semestru/roku w trakcie studiéw oraz wyrdzniat sie
w zakresie wybranego seminarium dyplomowego.
Na wniosek Komisji Egzaminacyjnej Rektor moze przyznaé¢ wyrdznienie studentowi, ktory
osiggnal srednig ocen z toku studiow powyzej 4,80 oraz uzyskal z pracy i egzaminu
dyplomowego oceny bardzo dobre.
W  przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
usprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu, Dziekan w porozumieniu z promotorem
wyznacza nowy termin egzaminu dyplomowego jako ostateczny, ktéry odbywa sie nie
wczesniej niz po uplywie miesiaca i nie pdzniej niz w ciagu trzech miesiecy od daty
pierwszego egzaminu.
W przypadku niezgloszenia si¢ studenta na egzamin dyplomowy lub uzyskania z
powtérnego egzaminu oceny niedostatecznej, Dziekan wydaje decyzje o zezwoleniu na
powtarzanie ostatniego roku studidow lub skresleniu z listy studentéw. Decyzja o
przygotowaniu nowej pracy dyplomowej lub modyfikacji juz napisanej nalezy do promotora.
Protokoty z egzaminu dyplomowego wraz ze stosowna dokumentacja powinny by¢ ztozone

do dziekanatu w ciggu 3 dni od przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

§ 9. Postanowienia koncowe

Powyzsze zasady dyplomowania obowiazuja od dnia 1 pazdziernika 2021 roku.
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ZALACZNIKI
1. Wzoér strony tytutowej.
2. Oswiadczenie autora, ze praca zostata przygotowana samodzielnie oraz zgoda lub jej brak na
udostepnienie pracy.
3. Wzor oceny (recenzji) pracy przez promotora/recenzenta.

4. Wzor wykazu tematow (tytutéw) prac.
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Zalacznik 1: Wz6r strony tytulowej

Szkola Wyzsza Ekonomii i Zarzadzania

Kierunek studiow

nalezy wpisa¢ nazwe kierunku

Imie i Nazwisko

Numer albumu: ......coeeuuuueeee...

Tytul pracy

Praca licencjacka napisana

pod kierunkiem ...................
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Zalacznik 2: Oswiadczenie autora, ze praca zostala przygotowana samodzielnie oraz zgoda lub jej
brak na udostepnienie pracy

Eodz, dnia..........cooooiiiin,

Oswiadczenie

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci o$wiadczam, ze przedktadana praca licencjacka pt.:

zostata napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednoczesnie oswiadczam, ze wyzej wymieniona praca nie narusza praw autorskich
w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. Nr 24, poz. 83) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.
Praca nie zawiera rowniez danych i informagji, ktére uzyskalem/am w sposéb niedozwolony.
Przedkfadana praca licencjacka nie byla wczesniej podstawa zadnej innej
urzedowej procedury zwigzanej z nadawaniem dyplomoéw wyzszej uczelni lub tytuléw

zawodowych.

Oswiadczenie
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podpis studenta

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 3. Wzor oceny (recenzji) pracy przez promotora/recenzenta

L4dz, dnia. ..eeeeeeeeeeeee
Szkola Wyzsza Ekonomii i Zarzadzania w Lodzi

Wydzial Spoteczno-Ekonomiczny

Szanowny Pan/i

Dziekan

OPINIA/RECENZ]JA pracy dyplomowej
AULOT: o
Nr albumu: .................
Temat Pracy: ..o

Miejsce napisania pracy: Wydziat Spoteczno-Ekonomiczny.
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Seminarium dyplomowe: ...
STOWA KIUCZOWE: (5). . ettt

1. Czy tres$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?
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6. Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,

spis rzeczy , odsylacze).

7. Inne uwagi, np. sposob wykorzystania pracy (np. publikacja, udostepnienie

instytucjom, materiat zrédlowy).

Prace oceniam jako: ...

£6dz, dnia .................
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Zalacznik 4: Wz6r wykazu tematow (tytulow) prac

Szkota Wyzsza Ekonomii i Zarzadzania,

Kierunek: ......ccocoovviiiiiiiiiiiiininn.

Promotor ...........coooiii

Seminarium licencjackie niestacjonarne (stacjonarne), rozpoczete w roku akadem. 20../20.. semestr
zimowy/letni

Tematyka prowadzonego seminarium:

Lp.| Imie  |Nazwisko Nr albumu Tytul pracy Glowne pytanie badawcze

W przypadku wigkszej ilosci seminarzystow prosze dodac kolejne pozycje w tabeli.

Podpis promotora
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